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1.1

Para participar en las clases sincrónicas debes acceder al Aula virtual, 
donde podrás interactuar con tu docente y compañeros. Para ingresar, 
debes seguir las siguientes indicaciones:

Busca en la parte izquierda de la 
pantalla el menú “Detalles y 
acciones” el enlace Unirse a la sesión. 

1.2
Una vez hagas clic en el enlace Unirse a la sesión veras la 
ventana Sala del curso la cual debes seleccionar para que 
en una nueva pestaña de tu navegador comienza la carga 
de la sala.



1.3 Al ingresar por primera vez a la sala de clases de una asignatura, 
esta te pedirá hacer una prueba de audio y video. 

Predeterminado - Micrófono de los auriculares

Haciendo                 
clic sobre el 
desplegable 
podrás escoger 
el dispositivo          
a utilizar.                    
Lo reconocerás 
por la marca                    
y modelo. 

En la prueba de audio podrás escoger el dispositivo 
que usarás para hablar y escuchar.

Puedes omitir 
esta prueba 
haciendo clic 
en la X, ubicada 
en la esquina 
superior 
derecha de               
la pantalla. 

Predeterminado - Micrófono de los auriculares

Si ves que las barras de color oscilan 
cuando hablas, quiere decir que el 
dispositivo está funcionando 
correctamente, por lo que debes 
hacer clic sobre el botón Sí, el audio 
funciona. De lo contrario, debes 
revisar las conexiones del micrófono.



La prueba de video permite veri�car el correcto   
funcionamiento de tu cámara, y también escoger qué 
cámara compartir con los demás asistentes de la sala.

Webcam

En el menú desplegable puedes 
seleccionar el dispositivo que 
quieres compartir. Recuerda 
que lo reconocerás por el 
modelo o la marca.



Webcam

Si ves una imagen quiere decir que el 
dispositivo funciona correctamente, 
por lo que puedes presionar el botón 
Sí, el video funciona, con lo cual 
concluirás la prueba de audio/video.

Nota: la mini imagen 

solo la ves tú, por lo que 

puedes aprovechar de 

ajustar los objetos que se 

ven en cámara antes de 

compartirla con los 

demás asistentes.

1.4 Después de la prueba, la sala te invitará a realizar un tutorial con 
las principales herramientas que podrás encontrar en ella.

Iniciar tutorial

Realizar este 
tutotial es 
opcional, por lo 
que si no quieres 
hacerlo puedes 
presionar la 
“X”en la esquina 
superior derecha 
de tu pantalla.



a.

Si decides realizar el tutorial verás las 3 
principales herramientas de la sala:

Menú: se accede haciendo clic en la 
esquina superior izquierda. Entre las 
alternativas ofrecidas en el Menú está la 
opción de usar tu teléfono como apoyo, 
el enlace a soporte y para cerrar tu sesión.
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b. Panel de control: aquí aprenderás a 
usar la herramienta Chat, ver quiénes 
están participando de la sala y los 
ajustes de la sala.



c. Herramientas de interacción:                             
por último, el tutorial te mostrará cómo 
usar las herramientas para interactuar en 
la sala, como la herramienta “levantar la 
mano” (3), la cámara (2) y el micrófono (1).
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Una vez que el docente concluya 
la clase deberás cerrar la ventana 
emergente, así saldrás de la sala 
y volverás a la ventana en donde 
estaba la sala general.

Sala del curso...

https://us.bbcollab.com/collab/ui/session/join/...  

Curso...



2.1

Desde aquí puedes acceder a las grabaciones de todas las clases impartidas 
y grabadas por el docente. Para hacerlo debes seguir los siguientes pasos:

Haz clic en el menú de los 3 puntos ubicado al costado del 
enlace unirse a la sesión.

2.2 Haz clic en Ver todas las grabaciones.
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2.3
Aquí podrás ver todas las grabaciones realizadas por tu 
docente, las cuales verás ordenadas por fecha desde la más 
reciente a la más antigua; también podrás ver cuánto duró 
cada clase. En Filtrar por (ubicado en la esquina superior 
derecha) podrás ordenar las grabaciones por las más 
recientes o por intervalo de fechas.

2.4
Para ver las grabaciones debes hacer clic sobre la que 
quieres revisar, donde aparecerá el botón Mirar ahora. 
Una vez presionado este botón se abrirá la grabación en 
una nueva ventana.



2.5
La grabación cuenta con opciones para ver las conversaciones en 
el chat de la sesión (1), adelantar o ir un tiempo determinado(2) 
o cambiar la velocidad de reproducción(3). 
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Importante: 
Todas las clases 
serán borradas 
del sistema 
luego de 90 días. 




